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STAGE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA MATURITA
PROFESSIONALE COMMERCIALE

L'Associazione Ticinese Terza Eta (ATTE) mette a disposizione due posti di stage di 52 settimane a
tempo pieno dal 1. settembre 2025 al 31 agosto 2026.

Siamo alla ricerca di una/un giovane volonterosa/o che abbia spiccate capacita di apprendimento,
attitudine per il lavoro di gruppo, buone capacita relazionali, e affinita con la contabilita.

Mansioni

- Mansioni amministrative e accoglienza utenti.

- Gestione amministrativa e digitale dei soci.

- Prime registrazioni contabili, gestione cassa.

- Gestione e supporto alle richieste telefoniche degli utenti esterni e dei soci.
- Collabora all'organizzazione di eventi e manifestazioni associativi.

Requisiti

- Maturita professionale (3+1) indirizzo commerciale con buoni risultati scolastici.

- Conoscenze dei principali applicativi informatici (in particolare il pacchetto Microsoft Office,
Banana contabilita).

- Buona conoscenza della lingua italiana, la conoscenza di un’altra lingua nazionale
costituisce titolo preferenziale.

- Buone capacita relazionali e organizzative.

Offriamo

- Una solida formazione a Bellinzona in un ambiente di lavoro dinamico, professionalizzante
nelle diverse attivita dell’associazione.

La candidatura, corredata da una lettera di presentazione e motivazione, curriculum vitae con
fotografia, e copia dei titoli di studio corredati da note, & da inviare all'indirizzo e-mail:
personale@atte.ch. Per informazioni tel. 091 850 05 50.
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